Resmi Yazismalarda,
Makalelerde Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda

Yonetmelik

Mart 2012



BiRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tanimlar
Amag
Madde 1 — Bu Y6netmeligin amaci; resmi yazisma, makale yazim ve gorselleri hazirlanma kurallarini
belirlemek, bilgi ve belge alisverisinin saglikli, hizli ve gtivenli bir bicimde yuritttlmesini saglamaktir.
Kapsam
Madde 2 — Bu Ydnetmelik, Politika Dergisi'nin organlarini kapsar.

Tanimlar
Madde 3 — Bu Yonetmelikte gecen;

a) Resmi yazi: Politika Dergisi organlarinin kendi aralarinda veya gergek ve tlizel kisilerle iletisimlerini
saglamak amaciyla yazilan yazi, resmi belge, resmi bilgi ve elektronik belgeyi,

b) Resmi belge: Politika Dergisi organlarinin kendi aralarinda veya gergek ve tizel kisilerle iletisimlerini
saglamak amaciyla olusturduklari, gonderdikleri veya sakladiklar belirli bir standart ve icerigi olan belgeleri,

c) Resmi bilgi: Politika Dergisi organlarinin kendi aralarinda veya gergek ve tlizel kisilerle iletisimleri sirasinda
metin, ses ve gorinti seklinde olusturduklari, génderdikleri veya sakladiklar bilgileri,

d) Elektronik ortam: Belge ve bilgilerin lzerinde bulundugu her tirli bilgisayari, gezgin elektronik araglari,
bilgi ve iletisim teknolojisi tGrinlerini,

e) Elektronik belge: Elektronik ortamda olusturulan, génderilen ve saklanan her tirli belgeyi,

f ) Makale ve gorsel: Politika Dergisi'nde kullanilacak fotograf, video ve yazilari

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Resmi Iletisim Ortamlari ve Politika Dergisi Makale Yazim Esaslari

Resmi iletisim ortamlari ve giivenlik

Madde 4 — Politika Dergisi organlarinin arasinda yazili iletisim elektronik ortamda yapilr.

Elektronik ortamdaki yazismalar ilgili mevzuatta belirtilen givenlik dnlemlerine uyularak yapilir.

Elektronik ortamda yapilan yazismalar bu ortamin 6zellikleri dikkate alinarak kaydedilir, dosyalanir ve ilgili
yere iletilir. Gerekli durumlarda, gelen yazi kagida doékulerek de igsleme alinir.

Her organ kendisi ve gerektiginde Politika Dergisi icindeki birimler adina resmi elektronik posta (e-posta)
adresi belirler. Bu adreslerin belirlenmesinde koordinasyon Yuritme Kurulu tarafindan yapilir. Elektronik ortamdaki
resmi yazismalar bu adresler arasinda yapilir.

Politika Dergisi organlari elektronik ortamda yapacadi yazismalarda, bu Yénetmelige aykiri olmamak kaydiyla
gerekli dizenlemeleri yapabilir.

Yaz tipi, karakter boyutu, gorsellerin diizenlenmesi

Madde 5 — Politika Dergisi'nin resmi "Verdana" yazi tipi ve 9 karakter boyutunun kullanilmasi esastir. Rapor,
form ve analiz gibi 6zelligi olan metinlerde farkh yazi tipi ve karakter boyutu kullanilabilir.

Madde 6 — Politika Dergisi'nde kullanilacak gorsellerde yazi tipi birinci dncelik Verdana olmak sartiyla,
kullanilacak yere gore degisiklik arz edebilir. Buna yazi boyutu da dabhildir.

Politika Dergisi Makale Yazim Esaslari
Madde 7 — Baslik ve yazarlarin adi:

a) Baslik kisa ve konu hakkinda bilgi verici olmalidir.
b) Yazar(lar)in acik adi kiiclik harf, soyadi bluytk harf olarak verilmelidir.

Madde 8 — Yazinin dizeni:

a) Yazar(lar) Politika Dergisi yazar(lar)i ise ad.soyad@politikadergisi.com seklinde yazarin adinin altina
koyulmalhdir.

b) Yazi ile yazar(lar)in ad(lar)inin ve iletisim bilgisinin yer aldigi kisim arasinda iki satir bosluk olmalidir.



c) Yazar(lar)in adinin ve iletisim bilgisinin yer aldigi kisim ile (varsa) kaynakga boliumi arasinda iki satir
bosluk olmalidir.

d) Yazida kullanilacak ana resim yazinin sol Ust kismina genisligi 150 olmak sartiyla koyulmalidir. Yukseklik
girdisi resmin kalitesini bozmayacak sekilde yapilir.

e) Yaz iki yana yaslanmalidir.

f) Yazar(lar)in adi ve iletisim bilgisi kalin olarak, yazinin sonunda ve sada dayali olarak belirtilmelidir.
Madde 9 — Kaynaklarin belirtilmesi:

A) Gondermeler

a) Tek Yazarli

- Yazarin adi ifadenin bir parcasi dedilse ciimlenin sonunda yer alir.

- Yazarin yaninda yer alir.

b) iki Yazarl

Yazarlarin adi ifadenin bir pargasi degilse cimlenin sonunda, ifadede gegiyorsa hemen yaninda yer alir.
B) Alintilar

Alintilar, cesitli bicimlerde yapilabilir. Eger alinti yapilan metinlerde bazi s6zcikler atlaniyorsa bu durum (g
nokta (...) killanilarak belirtilir.

C) Bibliyografik Kiinye Ornekleri
a) Kitap
Bulunmasi gereken bilgi

- Yazar adi (soyadi, adinin bas harfi)

- Yayin tarihi ( ayrag iginde)

- Eser adi ( italik, ilk harf blylk, diger harfler kigtk)
- Yayin yeri ( ardindan : gelir)

- Yayin evi

b) Makale
Bulunmasi gereken bilgi :

- Yazar adi ( soyadi, adi )

- Yayin tarihi ( ayrag iginde )
- Makale adi

- Derginin adi italik

- Cilt numarasi

- Sayisi

- Sayfa numaralari

c) Elektronik Kaynaklar:

- Web sitesi
- Yazar adi (soyadi, adi)
- Yayin tarihi veya son g6zden gegirme tarihi (ayrag iginde)



- Belgenin adi

- URL ( Gggen ayrag iginde) < >

- Erisim tarihi ( bizim bu sayfaya eristigimiz tarih, ayrac icinde)
- Kigisel Web sitesi

- Genel Web sitesi

Madde 10 — Dipnotlar:

Arastirmayi destekleyen kuruluslarla ilgili ya da yazarin 6zel bilgiler verebilmesi amaciyla kullanilir. Yazilar da
dipnotlarina yer vermekten olabildigince kaginilmasi ve burada sdyleneceklerin metin icinde 6zimlenmesi tercih
edilmelidir. Ancak zorunlu olarak dipnot verilmesi gereken yerlerde basvurulmali, ayni sayfanin sonunda ana
metinden sonra bir gizgiyle ayrilmis olarak yazilmalidir.

UCUNCU BOLUM

Resmi Yazilarin Bolimleri

Bashk

Madde 11 — Baslik, derginin adinin yer aldigi bolumdir. Bu bélimde amblem de yer alabilir.

Baslik, metnin yazi alaninin st kismina ortalanarak yazilir.

ilk satira Politika Dergisi adi blyik harflerle, ikinci satira ise organin iglincii satira birimin adi kiigiik harflerle
ortalanarak yazilir. Baslikta yer alan bilgiler (g satirn gegcemez.

Metin Sonu

Madde 12 — Metin sonu, metni yollayan kisinin adinin soyadinin, iletisim bilgilerinin ve gbérev alanin yer
aldigi bolumddr.

Metin sonu, metnin yazi alaninin sag alt kismina yazilr.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiukumler
Yirirliik
Madde 13 — Bu Yonetmelik, yayimi tarihinde yurarltige girer.
Yiiriitme
Madde 14— Bu Yonetmelik hikimlerini Genel Kurul yarutar.



